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คูมอืสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่รับผดิชอบ:สวนการคลัง 

องคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมอนามยั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบด็เสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550 
 

2) กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551 
 

3) พ.ร.บ.  ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบญัญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 

9. ขอมลูสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอทีม่ากที่สดุ 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 20/05/2558 14:45  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ 
12/2  หมูที ่2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัดนครศรีธรรมราช 80180 
โทรศพัท  075 493111   โทรสาร  075 493111  
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
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ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (1. อปท.สามารถเปล่ียนแปลงขอมลูไดตามหนาที่รับผดิชอบ 
                 2. ระยะเวลาระบตุามวันเวลาที่ทองถ่ินเปดใหบรกิาร) 

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเวนกระทรวงทบวงกรมราชการสวนทองถ่ินหรอืองคกรของรฐัที่ไดจัดตั้งตลาด

ขึ้นตามอํานาจหนาที่แตตองปฏิบตัิตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรอืพนักงาน

เจาหนาที่ที่รับผดิชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่กฎหมายกําหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตาม

ขอกําหนดของทองถ่ินณกลุม/กอง/ฝายที่รับผดิชอบ (ระบ)ุ 
  2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบไุวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารที่ถูกตองและครบถวน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของ 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (4) ......ระบเุพิ่มเติมตามหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 
หมายเหต:ุ ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวนตามที่ระบไุวในคูมอื

ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา

ขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

พรอมหลักฐานที่ทองถ่ิน

กําหนด 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผดิชอบ 
ใหระบไุปตาม

บรบิทของทองถ่ิน 
) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอและความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทนัท ี
กรณีไมถูกตอง/ครบถวน

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคํา

ขอใหแกไข/เพิ่มเติมเพื่อ

ดําเนินการหากไมสามารถ

ดําเนินการไดในขณะนั้นให

จัดทําบนัทึกความบกพรอง

และรายการเอกสารหรอื

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน

ระยะเวลาที่กําหนดโดยให

เจาหนาที่และผูยื่นคําขอลง

นามไวในบันทึกนั้นดวย 
 
 

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผดิชอบ 
ใหระบไุปตาม

บรบิทของทองถ่ิน 
2. หากผูขอ

ใบอนุญาตไม

แกไขคําขอ

หรอืไมสงเอกสาร

เพิ่มเติมให

ครบถวนตามที่

กําหนดในแบบ

บนัทึกความ

บกพรองให

เจาหนาที่สงคืนคํา

ขอและเอกสาร

พรอมแจงเปน

หนงัสือถึงเหตุ

แหงการคืนดวย

และแจงสิทธิใน

การอุทธรณ 

(อุทธรณตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิ

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 
2539)) 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 

การพจิารณา 
 

เจาหนาที่ตรวจสถานที่ดาน

สุขลักษณะ 
กรณีถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะเสนอ

พจิารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไมถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ

แนะนําใหปรบัปรุงแกไข

ดานสุขลักษณะ 
 
 

20 วัน - (1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผดิชอบ 
ใหระบไุปตาม

บรบิทของทองถ่ิน 
2. กฎหมาย

กําหนดภายใน 
30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวน 
(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัิราชการทาง

ปกครอง (ฉบบัที่ 

2)  
พ.ศ. 2557) 
) 

4) 

- 
 

การแจงคําส่ังออก

ใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มหีนงัสือแจงการอนุญาตแก

ผูขออนุญาตทราบเพื่อมารบั

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ที่ทองถ่ินกําหนดหากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะ

8 วัน - (1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผดิชอบ 
ใหระบไุปตาม

บรบิทของทองถ่ิน 
2. ในกรณีที่เจา

พนักงานทองถ่ิน
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

รับใบอนุญาตเวนแตจะมี

เหตหุรอืขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาต

จัดตั้งตลาดแกผูขออนุญาต

ทราบพรอมแจงสิทธิในการ

อุทธรณ 
 
 

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรอืยัง

ไมอาจมคีําส่ังไม

อนุญาตไดภายใน 

30 วันนับแตวันที่

เอกสารถูกตอง

และครบถวนให

แจงการขยายเวลา

ใหผูขออนุญาต

ทราบทกุ 7 วัน

จนกวาจะพิจารณา

แลวเสร็จพรอม

สําเนาแจงสํานัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ชาํระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําส่ังอนุญาต) 
แจงใหผูขออนุญาตมาชาํระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทองถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน - (1. ระยะเวลา

ใหบรกิารสวน

งาน/หนวยงานที่

รับผดิชอบ 
ใหระบไุปตาม

บรบิทของทองถ่ิน 
2. กรณีไมชาํระ

ตามระยะเวลาที่

กําหนดจะตองเสีย

คาปรบัเพิ่มขึ้นอีก

รอยละ 20 ของ

จํานวนเงนิที่คาง

ชาํระ) 
ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 



6/8 
 

 
14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) สาํเนาทะเบียน

บาน 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนังสอืรบัรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศ

กําหนด) 

4) 

ใบมอบอํานาจ 

(ในกรณีที่มกีาร

มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศ

กําหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง

การเปนผูมี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศ

กําหนด) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

สาํเนา

ใบอนุญาตตาม

กฎหมายอ่ืนที่

เกี่ยวของเชน

สาํเนา

ใบอนุญาตสิ่ง

ปลกูสรางอาคาร

หรือหลักฐาน

แสดงวาอาคาร

นั้นสามารถใช

ประกอบการได

ตามกฎหมายวา

ดวยการควบคุม

อาคาร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศ

กําหนด) 

2) 

แผนที่โดยสังเขป

แสดงสถานที่ตั้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบบั ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศ

กําหนด) 

3) 

ใบรบัรองแพทย

ของผูขายของ

และผูชวยขาย

ของในตลาดหรือ

หลักฐานที่แสดง

วาผานการอบรม

เรื่องสขุาภิบาล

อาหารตาม

หลักสูตรที่

ทองถิ่นกําหนด 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ

ตามที่ราชการสวน

ทองถิ่นประกาศ

กําหนด) 
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16. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาดฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ (ระบตุามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ  12/2  หมูที่ 2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัด

นครศรีธรรมราช 80180 โทรศพัท/โทรสาร  075 493111 
2) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายใุบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรมเปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วนัที่พมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย ลิลล่ี สุวามนี 

อนุมตัโิดย สมชาย ตูแกว 

เผยแพรโดย เชาวลิต ทวนทอง 

 
 

 
 


