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คูมอืสาํหรับประชาชน: การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามนั (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
หนวยงานที่รับผดิชอบ:สวนโยธา 

องคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ 
1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามนั (ระยะที ่2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักความปลอดภัยธุรกิจน้ํามนั 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับ

การประกอบกิจการน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
 

2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2550 และที่แกไขเพิ่มเติมและประกาศที่ออกตามกฎกระทรวง

ดังกลาว 
 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานที่ประกอบกิจการน้ํามนัพ.ศ. 2556 
 

4) กฎกระทรวงสถานีบรกิารน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศที่ออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 สถานที่ยื่นแบบคํา

ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
 

6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมกีารประกันภัยความรบัผดิตามกฎหมายแกผู

ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
 

7) พระราชบญัญัติควบคุมน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิม่เติม(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มคีวามสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมภิาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง

การอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 30วัน 
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9. ขอมลูสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สดุ 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบรกิารน้ํามนั (ระยะที ่

2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 12/05/2015 10:39  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ  องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ 
12/2  หมูที ่2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัดนครศรีธรรมราช 80180 
โทรศพัท  075 493111 
โทรสาร  075 493111  
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเที่ยง) 
หมายเหตุ (การชาํระคาธรรมเนียมปดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. การพจิารณาออกใบอนุญาตประกอบกิจการจะกระทาํไดก็ตอเมื่อผูขอรับใบอนุญาตไดดําเนินการกอสรางสถาน

ประกอบการแลวเสร็จถูกตองตรงตามที่กฎกระทรวงที่เกี่ยวของกําหนดมีผลการทดสอบและตรวจสอบถังเก็บน้ํามนัระบบ

ทอน้ํามนัและอุปกรณระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผาระบบปองกันและระงับอัคคีภัยครบถวนถูกตองแลว 
 
๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผงัเมอืงกฎหมายวาดวย

การสงเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดลอมแหงชาตเิปนตน 
 
๓. การกอสรางผลการทดสอบและตรวจสอบดานความปลอดภัยตองมลัีกษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิาร

น้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 
 
หมายเหต ุ: 
๑. หากเหน็วาคําขอไมถูกตองหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพิ่มเติมไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผู

ยื่นคําขอจะตองลงนามบนัทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอ

ดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพิ่มเติมไดภายในระยะเวลาที่กําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการ

คืนคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
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๒. พนักงานเจาหนาที่จะยังไมพจิารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถวนตามบนัทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
 
๓. ระยะเวลาการใหบรกิารตามคูมอืเริ่มนับหลังจากเจาหนาที่ผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐาน

แลวเหน็วามคีวามครบถวนตามที่ระบไุวในคูมอืประชาชน 
 
๔. ทั้งนี้จะมีการแจงผลการพจิารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแตวันที่พจิารณาแลวเสร็จทางจดหมาย

อิเล็กทรอนิคส (Email) หรอืหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชดัเจนพรอม

ติดแสตมปสําหรับคาไปรษณียลงทะเบยีนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจํากัดกําหนด 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับหนงัสือหรอืคํา

ขอและตรวจสอบความ

ครบถวนของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลักฐานที่

กําหนดและสงเรื่องให

สํานักความปลอดภัยธุรกิจ

น้ํามนั 

1 วัน กรมธุรกิจ

พลังงาน 

- 

2) 

การพจิารณา 
 

เจาหนาที่ผูรับผดิชอบ

พจิารณา/ตรวจสอบ 
- สถานที่และส่ิงกอสราง 
- ผลการทดสอบถังเก็บ

น้ํามนัระบบทอน้ํามนัและ

อุปกรณระบบไฟฟาระบบ

ปองกันอันตรายจากฟาผา

ระบบปองกันและระงับ

อัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วัน สํานักความ

ปลอดภัยธุรกิจ

น้ํามนั 

- 
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมมีต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน สํานักความ

ปลอดภัยธุรกิจ

น้ํามนั 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนีผ้านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

ผลการทดสอบ

ถังเก็บน้ํามนั

ระบบทอน้ํามนั

และอุปกรณ

ระบบไฟฟาระบบ

ปองกันอันตราย

จากฟาผาระบบ

ปองกันและระงบั

อัคคีภัย 

- 1 0 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) 

สาํเนาหนังสอื

อนุญาตพรอม

ดวยสําเนา

แผนผงัที่ไดรบั

อนุญาตทําทาง

เชื่อมถนน

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสวนบุคคล

หรือสาํเนา

หนังสอือนุญาต

พรอมดวยสําเนา

แผนผงัที่ไดรบั

อนุญาตทําสิ่ง

ลวงล้ําลาํน้ํา 

- 0 1 ชุด (รบัรองสาํเนา

ถูกตองทุกหนา) 

3) 

สาํเนาสญัญา

ประกันภัยภัย

หรือกรมธรรม

ประกันภัยความ

รบัผดิชอบตาม

กฎหมายแกผู

ไดรบัความ

เสยีหายจากภัย

อันเกิดจากการ

ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภท

ที่๓ 

- 0 1 ชุด (รบัรองสาํเนา

ถูกตองทุกหนา) 

4) อ่ืนๆ (ถาม)ี - 0 0 ชุด - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคมุประเภทที ่3 

คาธรรมเนียม200 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) คาธรรมเนียมการอนุญาตใหใชภาชนะบรรจุน้ํามนัเปนไปตามขอ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวธิีการ

และเงื่อนไขเกีย่วกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ํามนัเชื้อเพลิงพ.ศ. 
2556 
คาธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ  12/2  หมูที่ 2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัด

นครศรีธรรมราช 80180 โทรศพัท/โทรสาร  075 493111 
หมายเหต-ุ 
 

2) ชองทางการรองเรียนศนูยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th) ศนูยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ

อาคารบชีั้น๑๙เลขที๕่๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที ่1 ถ.
พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
หมายเหต ุ

 
 
 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๒เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานที่แจงการประกอบกิจการควบคุมประเภท

ที๒่สถานที่ยื่นแบบคําขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
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19. หมายเหต ุ
- 
 
วนัที่พมิพ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย ศภุวัฒกฉิมทบั 
อนุมตัโิดย ขจรชัยผดุงศภุไลย 
เผยแพรโดย วรุณสิริภูธนวิศษิฎ 
 

 
 

 


