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คูมอืสาํหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน

เปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่รับผดิชอบ:สวนการคลัง 

องคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ 
1. ชื่อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปน

บคุคลธรรมดา 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมพฒันาธุรกิจการคา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ใหบรกิารในสวนภูมภิาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบด็เสร็จในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบยีน  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบบัที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจพ.ศ. 254 
3) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉบบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบงัคับของกฎหมายวา

ดวยทะเบยีนพาณิชย 
4) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉบบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจที่ไมอยูภายใตบงัคับแหง

พระราชบญัญัติทะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบยีนพาณิชย (ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบยีนพาณิชย (ฉบบัที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณชิยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบยีนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาที่และนายทะเบยีน

พาณิชย (ฉบบัที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพมิพเพื่อใชในการใหบรกิารขอมลูทะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2555   
9) คําส่ังสํานักงานกลางทะเบยีนพาณิชยที ่1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชยและเลข

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย 
10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชยพ.ศ. 2499 
11)  ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพมิพพ.ศ. 2549 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มคีวามสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ใหบริการ: สวนภูมภิาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา ไมม ี  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0นาท ี
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9. ขอมลูสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สดุ 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน สพจ. ทก. 01  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ 
12/2  หมูที ่2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัดนครศรีธรรมราช 80180 
โทรศพัท  075 493111 
โทรสาร  075 493111  
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเที่ยง) 
  

 
12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบยีนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชยดวยตนเองหรอืจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบยีนแทนก็ได 
 
3. ใหผูประกอบพาณชิยกจิซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมอืชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบยีน 
 
4. แบบพมิพคําขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่หรอืดาวนโหลด

จาก www.dbd.go.th 
      หมายเหตขุั้นตอนการดําเนินงานตามคูมอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบไุว

ในคูมอืประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คําขอหรอืเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรอืมคีวามบกพรองไม

สมบรูณเปนเหตใุหไมสามารถพจิารณาไดเจาหนาที่จะจัดทาํบนัทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดใน

บนัทึกดังกลาวมเิชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้งคําขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรอืผูไดรับมอบอํานาจจะลงนาม

บนัทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบนัทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรอืผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจงผล 
 

30 นาท ี - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่การเงนิรับชาํระ

คาธรรมเนียม 
 

5 นาท ี - - 

3) 

การพจิารณา 
 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/
เจาหนาที่บนัทึกขอมลูเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญ

การจดทะเบยีน/หนงัสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 
 

15 นาท ี - - 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมมีต ิ
 

นายทะเบยีนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบยีนพาณิชยใหผูยื่นคํา

ขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 60 นาท ี
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอมลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถูกตอง) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สาํเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

2) 
สาํเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (พรอมลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถูกตอง) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 
คําขอจดทะเบียน

พาณิชย (แบบ

ทพ.) 

กรมพฒันาธรุกิจ

การคา 

1 0 ฉบบั - 

2) 

หนังสอืใหความ

ยินยอมใหใช

สถานที่ตั้ง

สาํนักงานแหง

ใหญโดยให

เจาของรานหรือ

เจาของ

กรรมสทิธิ์ลงนาม

และใหมพียานลง

ชื่อรบัรองอยาง

นอย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูประกอบ

พาณิชยกิจมไิด

เปนเจาบาน ) 

3) 

สาํเนาทะเบียน

บานที่แสดงให

เห็นวาผูใหความ

ยินยอมเปนเจา

บานหรือสาํเนา

สญัญาเชาโดยมี

ผูใหความ

ยินยอมเปนผูเชา

หรือเอกสารสทิธิ์

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูประกอบ

พาณิชยกิจมไิด

เปนเจาบาน ) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

อยางอ่ืนที่ผูเปน

เจาของ

กรรมสทิธิ์เปน

ผูใหความ

ยินยอมพรอมลง

นามรบัรอง

สาํเนาถูกตอง 

4) 

แผนที่แสดง

สถานที่ซึ่งใช

ประกอบพาณิชย

กิจและสถานที่

สาํคัญบริเวณ

ใกลเคียง

โดยสังเขปพรอม

ลงนามรบัรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

หนังสอืมอบ

อํานาจ (ถาม)ี 

พรอมปดอากร

แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) 

สาํเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนของ

ผูรบัมอบอํานาจ 

(ถาม)ี พรอมลง

นามรบัรอง

สาํเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

7) 
สาํเนาหนังสอื

อนุญาตหรือ

หนังสอืรบัรองให

- 0 1 ฉบบั (ใชในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขายหรือให
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

เปนผูจําหนาย

หรือใหเชาสนิคา

ดังกลาวจาก

เจาของลขิสทิธิ์

ของสนิคาที่ขาย

หรือใหเชาหรือ

สาํเนา

ใบเสรจ็รบัเงิน

ตามประมวล

รษัฎากรหรือ

หลักฐานการซื้อ

ขายจาก

ตางประเทศ

พรอมลงนาม

รบัรองสาํเนา

ถูกตอง 

เชาแผนซีดีแถบ

บันทึกวีดิทัศน

แผนวีดิทัศนดีวีดี

หรือแผนวีดีทัศน

ระบบดิจิทัล

เฉพาะที่เกี่ยวกับ

การบนัเทิง) 

8) 

หนังสอืชี้แจง

ขอเท็จจรงิของ

แหลงที่มาของ

เงินทุนและ

หลักฐานแสดง

จํานวนเงินทุน

หรืออาจมาพบ

เจาหนาที่เพื่อทํา

บันทึกถอยคํา

เกี่ยวกับ

ขอเท็จจรงิของ

แหลงที่มาของ

เงินทุนพรอม

แสดงหลกัฐาน

- 1 0 ฉบบั (ใชในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการคาอัญมณี

หรือเครื่องประดับ

ซึ่งประดับดวย

อัญมณ)ี 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

แสดงจํานวน

เงินทุนก็ได 

 
 
 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

คาธรรมเนียม50 บาท 
หมายเหตุ - 
 

2) คาธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คาธรรมเนียม30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ  12/2  หมูที่ 2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัด

นครศรีธรรมราช 80180 โทรศพัท/โทรสาร  075 493111 
หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอกองทะเบยีนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย 
หมายเหต(ุ0-2547-4446-7 ) 

3) ชองทางการรองเรียนโทรศพัท : Call Center 1570 
หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนเว็บไซต  : www.dbd.go.th 
หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  
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1) คูมอืการกรอกเอกสาร 
- 
 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 
วนัที่พมิพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมตัโิดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 
 

 
 

 


