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คูมอืสาํหรับประชาชน: การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
หนวยงานที่รับผดิชอบ:สํานักงานปลัด 

องคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักสงเสริมการพฒันาเศรษฐกิจสังคมและการมสีวนรวม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพื่อการยังชพีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. 
2548 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  
7. พื้นที่ใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคบั/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมลูสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สดุ 0  
 จํานวนคําขอที่นอยที่สดุ 0  
10. ชื่ออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมอืประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส   22/05/2558 16:47  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการที ่องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ 
12/2  หมูที ่2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัดนครศรีธรรมราช 80180 
โทรศพัท  075 493111    โทรสาร  075 493111  
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มพีกัเที่ยง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพื่อการยังชพีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินพ.ศ. ๒๕๔๘

กําหนดใหผูปวยเอดสที่มคีุณสมบตัิครบถวนตามระเบยีบฯและมคีวามประสงคจะขอรับการสงเคราะหใหยื่นคําขอตอ

ผูบรหิารทองถ่ินที่ตนมีผูลําเนาอยูกรณีไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองไดจะมอบอํานาจใหผู

อุปการะมาดาํเนินการก็ได 
 
 หลักเกณฑ 
ผูมสิีทธิจะไดรับเงนิสงเคราะหตองเปนผูมคีุณสมบตัิและไมมลัีกษณะตองหามดงัตอไปนี ้
1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทาํการวินิจฉัยแลว 
2. มภีูมลํิาเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3. มรีายไดไมเพยีงพอแกการยังชพีหรอืถูกทอดทิ้งหรอืขาดผูอุปการะเล้ียงดูหรอืไมสามารถประกอบอาชพีเล้ียงตนเองได

ในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอนกวาหรอืผูที่มปีญหาซํ้าซอนหรอืผูที่อยูอาศยัอยู

ในพื้นที่หางไกลทรุกันดารยากตอการเขาถึงบรกิารของรฐัเปนผูไดรับการพจิารณากอน 
 
 วิธีการ 
    1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินณที่ทาํการองคกรปกครองสวน

ทองถ่ินดวยตนเองหรอืมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดาํเนินการก็ได 
    2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบตัวิาสมควรไดรับการสงเคราะหหรอืไมโดยพิจารณาจากความ

เดือดรอนเปนผูที่มปีญหาซํ้าซอนหรอืเปนผูที่อยูอาศยัอยูในพื้นที่หางไกลทรุกันดารยากตอการเขาถึงบรกิารของรฐั 
    3.กรณีผูปวยเอดสที่ไดรับเบี้ยยังชพียายที่อยูถือวาขาดคุณสมบตัิตามนัยแหงระเบยีบตองไปยื่นความประสงคตอองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพจิารณาใหม 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูทีป่ระสงคจะขอรับการ

สงเคราะหหรอืผูรับมอบ

อํานาจยื่นคําขอพรอม

เอกสารหลักฐานและ

45 นาท ี กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 45 
นาท ี(ระบุ

ระยะเวลาจริง) 
2. หนวยงาน
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เจาหนาที่ตรวจสอบคํารอง

ขอลงทะเบยีนและเอกสาร

หลักฐานประกอบ 
 

ผูรับผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) / องคการ

บรหิารสวนตําบล

.....(ระบชุื่อ) / 
เมอืงพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพ

ความเปนอยูและคุณสมบตั ิ
 

15 นาท ี กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 15 
นาท ี(ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบรกิารจริง) 
2. หนวยงาน

ผูรับผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) / องคการ

บรหิารสวนตําบล

.....(ระบชุื่อ) / 
เมอืงพทัยา) 

3) 

การพจิารณา 
 

ตรวจสภาพความเปนอยู

และคุณสมบตัิของผูที่

ประสงครับการสงเคราะห 
 

3 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 3 วันนับจาก

ไดรับคําขอ (ระบุ

ระยะเวลาที่

ใหบรกิารจริง) 
2. หนวยงาน

ผูรับผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) / องคการ

บรหิารสวนตําบล
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ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

.....(ระบชุื่อ) / 
เมอืงพทัยา) 

4) 

การพจิารณา 
 

จัดทําทะเบยีนประวัติพรอม

เอกสารหลักฐานประกอบ

ความเหน็เพื่อเสนอผูบรหิาร

พจิารณา 
 

2 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 2 วันนับจาก

การออกตรวจ

สภาพความเปนอยู 

(ระบรุะยะเวลาที่

ใหบรกิารจริง) 
2. หนวยงาน

ผูรับผดิชอบคือ

เทศบาล.....(ระบุ

ชื่อ) / องคการ

บรหิารสวนตําบล

.....(ระบชุื่อ) / 
เมอืงพทัยา) 

5) 

การพจิารณา 
 

พจิารณาอนุมตั ิ
 

7 วัน กรมสงเสริมการ

ปกครองทองถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไม

เกิน 7 วันนับแต

วันที่ยื่นคําขอ 

(ระบรุะยะเวลาที่

ใหบรกิารจริง) 
2. ผูรับผดิชอบคือ

ผูบรหิารองคกร

ปกครองสวน

ทองถ่ิน 
3. กรณีมี

ขอขัดของเกี่ยวกับ

การพจิารณาไดแก

สภาพความเปนอยู



5/8 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

คุณสมบตัิหรอื

ขอจํากัดดาน

งบประมาณจะแจง

เหตขุัดของที่ไม

สามารถใหการ

สงเคราะหใหผูขอ

ทราบไมเกิน

ระยะเวลาที่

กําหนด 
) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 13 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอ่ืนที่ออกให

โดยหนวยงาน

ของรฐัที่มรีปูถาย

พรอมสาํเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบาน

พรอมสาํเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) สมดุบัญชีเงิน - 1 1 ชุด - 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ฝากธนาคาร

พรอมสาํเนา 

(กรณีที่ผูขอรบั

เงินเบี้ยยังชีพผู

ประสงคขอรบั

เงินเบี้ยยังชีพ

ผูสงูอายุประสงค

ขอรบัเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสงูอายุผาน

ธนาคาร) 

4) 

หนังสอืมอบ

อํานาจ (กรณี

มอบอํานาจให

ดําเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนหรือ

บัตรอ่ืนที่ออกให

โดยหนวยงาน

ของรฐัที่มรีปูถาย

พรอมสาํเนาของ

ผูรบัมอบอํานาจ 

(กรณีมอบ

อํานาจให

ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมดุบัญชีเงิน

ฝากธนาคาร

พรอมสาํเนาของ

ผูรบัมอบอํานาจ 

(กรณีที่ผูขอรบั

- 1 1 ชุด - 



7/8 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

เงินเบี้ยยังชีพผู

ประสงคขอรบั

เงินเบี้ยยังชีพ

ผูสงูอายุประสงค

ขอรบัเงินเบี้ยยัง

ชีพผูสงูอายุผาน

ธนาคารของผูรบั

มอบอํานาจ) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สาํเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารอ่ืน ๆ สําหรบัยื่นเพิ่มเติม 
 

16. คาธรรมเนียม 
ไมมขีอมลูคาธรรมเนียม 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) 

 
2) 

ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ  12/2  หมูที่ 2 ตําบลเกาะขันธ อําเภอชะอวด จังหวัด

นครศรีธรรมราช 80180 โทรศพัท/โทรสาร  075 493111 
ชองทางการรองเรียนศนูยบรกิารประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตวัอยางแบบฟอรม ตวัอยาง และคูมอืการกรอก  

ไมมแีบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก 
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19. หมายเหต ุ
- 
 

วนัที่พมิพ 16/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมอืบนเว็บไซตแลว 

จัดทําโดย รามจินตมาศ 

อนุมตัโิดย ชยัพฒันไชยสวัสดิ ์

เผยแพรโดย AREEYA 
KONGKANCHANATHIP 

 
 

 
 


