
 

 เอกสารสอบราคาซื้อ  เลขที ่๑/๒๕๕๖ 

 เร่ือง  การสอบราคาซ้ือสื่อการเรียนการสอน วสัดุการศึกษาสาํหรับศูนยพฒันาเด็กเล็ก  

ขององคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ 

ตามประกาศองคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ   ลงวนัที ่ ๑๗   เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. ๒๕๕๖ 

*  ***************************************** 

              ดวยองคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ  มคีวามประสงคจะสอบราคาซ้ือส่ือการเรียนการสอน วัสด ุ

การศกึษาสําหรบัศนูยพฒันาเด็กเล็ก จํานวน  ๓  ศนูยฯ ขององคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ  ตามรายการแนบ

ทายดังนี ้ (ราคากลาง ๒๖๘,๖๐๐.-บาท) (สองแสนหกหมื่นแปดพนัหกรอยบาทถวน) 
                    ๑. ศนูยพฒันาเด็กเล็กบานลานนา  หมูที่ ๓    จํานวน   ๗๘   รายการ 
                    ๒. ศนูยพฒันาเด็กเล็กบานส่ีกั๊ก  หมูที่ ๔       จํานวน   ๕๘   รายการ 
                    ๓. ศนูยพฒันาเด็กเล็กบานทุงใหญ  หมูที ่๖   จํานวน   ๖๔    รายการ 

                ซ่ึงพสัดุที่จะซ้ือนี้ตองเปนของแท ของใหม ไมเคยใชงานมากอน ไมเปนของเกาเก็บ อยูในสภาพที่จะใช

งานไดทนัท ี และคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กําหนดไวในเอกสารสอบราคาฉบบันี ้ โดยมีขอแนะนําและขอกําหนด

ดังตอไปนี ้

    ๑. เอกสารแนบทายเอกสารสอบราคา 

๑.๑  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

      ๑.๒  แบบใบเสนอราคา 

      ๑.๓  บญัชรีายการเอกสารที่ยื่นพรอมกับการเสนอราคา 

      ๑.๔  บญัชรีายละเอียดแนบทายใบเสนอราคา 

      ๑.๕  …………-…………………….. 

                   ๒. คณุสมบัตขิองผูเสนอราคา 

                     ๒.๑ ผูเสนอราคาตองเปนผูมอีาชพีขายพสัดุที่สอบราคาซ้ือ  และตองไมเปนผูถูกแจงเวียนชื่อผูทิ้งงาน

ของ ทางราชการ รัฐวิสาหกิจ  หรือหนวยบริหารราชการสวนทองถ่ิน  หรือหามติดตอหรือหามเขาเสนอราคากับ

องคการบรหิารสวนตําบล 

        ๒.๒ ผูเสนอราคาตองไมเปนผูไดรับเอกสิทธ์ิหรอืความคุมกัน ซ่ึงอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแต

รัฐบาลของผูเสนอราคาไดมคีําส่ังใหสละสิทธ์ิและคุมครองกันเชนวานั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

       ๓. หลักฐานการเสนอราคา 

                   ผูเสนอราคาจะตองเสนอเอกสารหลักฐานแนบมาพรอมกับซองสอบราคา ดังนี ้

       ๓.๑ สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนหุนสวนบริษัทและสําเนาใบทะเบยีนภาษีมลูคาเพิ่ม (ถามี)

พรอมทั้งรบัรองสําเนาถูกตอง 

       สําหรับผูประกอบการประเภทรานคาจะตองมสํีาเนาหนังสือจดทะเบยีนพาณิชยและใบทะเบยีน

ภาษีมลูคาเพิ่ม (ถาม)ี พรอมทั้งรบัรองสําเนาถูกตอง 

      ๓.๒ หนงัสือมอบอํานาจซ่ึงปดอากรแสตมปตามกฎหมายในกรณีที่ผูเสนอราคามอบอํานาจใหบคุคลอ่ืน

ลงนามในใบเสนอราคาแทน 

       ๓.๓บญัชรีายการเอกสารทั้งหมดที่ไดยื่นพรอมกับซองสอบราคารวมทั้งรายการและจํานวนตัวอยาง(ถา

ม)ี 

   ๔. การยื่นซองสอบราคา 

      ๔.๑ ผูเสนอราคาตองยื่นซองเสนอราคาตามแบบที่กําหนดไวในเอกสารสอบราคานี้ โดยไมมเีงื่อนไขใด  

ๆ  ทั้งส้ิน  และจะตองกรอกขอความใหถูกตองครบถวนลงลายมอืชื่อของผูเสนอราคาใหชดัเจนจํานวนเงนิที่เสนอ

ตองระบตุรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร  โดยไมมี การขูดลบ  หรือแกไข   หากมกีารขูดลบตก    เติม    แกไข   

เปล่ียนแปลงจะตองลงลายมอืชื่อผูเสนอราคาพรอมประทบัตรา    (ถาม)ี    กํากับไวดวยทกุแหง 

                   ๔.๒  ผูเสนอราคาจะตองเสนอราคาเปนเงนิบาท และเสนอราคาเพยีงราคาเดียว โดยเสนอราคารวมและ

หรอืราคาตอหนวย  และหรอืตอรายการ  ตามเงื่อนไขที่ระบไุวทายใบเสนอราคาใหถูกตอง   ทั้งนี้ราคารวมที่เสนอ

จะตองตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนงัสือ  ถาตัวเลขและตัวหนงัสือไมตรงกันใหถือตัวหนังสือเปนสําคัญโดยคิดราคา

รวมทั้งส้ินซ่ึงรวมคาภาษีมลูคาเพิ่มและภาษีอากรอ่ืน  คาขนสง  คาจดทะเบยีน  และคาใชจายอ่ืน ๆทั้งปวงจนกระทั่ง

สงมอบพสัดุให 

     ราคาที่เสนอ จะตองเสนอกําหนดยืนราคาไมนอยกวา…๓๐..วัน  นับแตวันเปดซองสอบราคา  โดยภายใน

กําหนดยืนราคาผูเสนอราคาตองรบัผดิชอบราคาที่ตนไดเสนอไวและจะถอนการเสนอราคามไิด      

     ๔.๓  ผูเสนอราคาจะตองเสนอกําหนดเวลาสงมอบพสัดุไมเกิน  ...๕  วันนับถัดจากวันลงนามในสัญญา

ซ้ือขาย 

                   ๔.๔  ผูเสนอราคาจะสงแคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ  ส่ือวัสดุ

การศกึษา ไปพรอมใบเสนอราคา เพื่อประกอบการพจิารณา หลักฐานดังกลาวนี ้องคการบริหารสวนตําบลจะยึดไว

เปนเอกสารของทางราชการ 

       สําหรบัแคตตาล็อกที่แนบใหพจิารณา หากเปนสําเนารูปถายจะตองรบัรองสําเนาถูกตอง  โดยผูมอํีานาจ

ทาํนิติกรรมแทนนิติบคุคลหรอืบคุคลธรรมดาที่เขาสอบราคาหากคณะกรรมการเปดซองสอบราคามคีวามประสงค

จะขอดูตนฉบบัแคตตาล็อกผูเสนอราคาจะตองนําตนฉบบัมาใหคณะกรรมการเปดซองสอบราคาตรวจสอบ ภายใน 

๓. วัน 

 

 

 

 



 

 

      ๔.๕  ผูเสนอราคาจะตองสงตัวอยางของพสัดุที่เสนอ จํานวน…-….(หนวย) เพื่อใชในการตรวจทดลอง

หรอืประกอบการพจิารณาและประกอบสัญญา ทั้งนี ้องคการบรหิารสวนตําบลจะไมรับผดิชอบในความเสียหายใด 

ๆ ที่เกิดขึ้นแกตัวอยางดังกลาว ตัวอยางที่เหลือหรอืไมใชแลว องคการบรหิารสวนตําบลจะคืนใหแกผูเสนอราคา 

      ๔.๖ ผูเสนอราคาจะตองยื่นซองสอบราคาที่ปดผนึกซองเรียบรอย จาหนาซองถึงประธานคณะกรรมการ

เปดซองสอบราคา โดยระบุไวที่หนาซองวา “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาเลขที่  ๑/๒๕๕๖”  โดยยื่นโดยตรง

ตอองคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ   ระหวางวนัที่   ๑๗  พฤษภาคม  ๒๕๕๖ –  ๓ มถิุนายน  ๒๕๕๖  ระหวาง

เวลา ๐๘.๓๐.น. ถึง ๑๖.๓๐ น. ณ องคการบริหารสวนตําบลเกาะขันธ  และในวันที่  ๓๐พฤษภาคม  ๒๕๕๖   ณ  ศูนย

รวมขอมลูขาวสารการซ้ือการจางขององคการบริหารสวนตําบลระดับอําเภอ  (ที่วาการอําเภอชะอวดหลังใหม) 

    เมื่อพนกําหนดเวลายื่นซองสอบราคาแลวจะไมรับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด และคณะกรรมการเปดซอง

สอบราคาจะเปดซองสอบราคาในวันที ่ ๔  มถิุนายน  ๒๕๕๖    ตั้งแตเวลา …๑๐.๐๐. น.เปนตนไป 

                  ๕. หลักเกณฑและสทิธิในการพจิารณาราคา 

          ๕.๑  ในการสอบราคาครั้งนี ้ องคการบรหิารสวนตําบลจะพิจารณาตัดสินดวย...ราคารวม (ราคารวม/

ราคาตอรายการ/ราคาตอหนวย) 

                  ๕.๒  หากผูเสนอราคารายใดมคีุณสมบตัิไ มถูกตองตามขอ  ๒ หรือยื่นหลักฐานการเสนอราคาไม

ถูกตองหรอืไมครบถวนตามขอ ๓ หรอืยื่นซองสอบราคาไมถูกตองตามขอ ๔ แลว คณะกรรมการเปดซองสอบราคา

จะไมรับพจิารณาราคาของผูเสนอราคารายนั้น เวนแตเปนขอผดิพลาดหรอืหลงผดิเพยีงเล็กนอย หรอืผดิพลาดไปจาก

เงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในสวนที่มใิชสาระสําคัญ ทั้งนี้ เฉพาะในกรณีที่พจิารณาเหน็วาจะเปนประโยชนตอ

องคการบรหิารสวนตําบลเทานั้น 

           ๕.๓  องคการบรหิารสวนตําบลสงวนสิทธ์ิไมพจิารณาราคาของผูเสนอราคา โดยไมมกีารผอนผนัใน

กรณีดังตอไปนี ้

                          (๑) ไมปรากฏชื่อผูเสนอราคารายนั้น ในบัญชผีูรับเอกสารสอบราคา หรอืในหลักฐานการรับเอกสาร

สอบราคาขององคการบรหิารสวนตําบล 

             (๒) ไมกรอกชื่อนิติบคุคลหรอืบคุคลธรรมดาหรือลงลายมอืชื่อผูเสนอราคาอยางหนึ่งอยางใดหรือ

ทั้งหมดในใบเสนอราคา 

             (๓) เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสารสอบราคาที่เปนสาระสําคัญหรือมี

ผลทาํใหเกิดความไดเปรยีบเสียเปรยีบแกผูเสนอราคารายอ่ืน 

              (๔) ราคาที่เสนอมกีารขูดลบ ตก เติม แกไข เปล่ียนแปลง โดยผูเสนอราคามไิดลงลายมอืชื่อพรอม

ประทบัตรา (ถาม)ี กํากับไว 

 

 

 

 

 



 

 

          ๕.๔  ในการตัดสินการสอบราคาหรอืในการทาํสัญญาคณะกรรมการเปดซองสอบราคาหรือองคการ

บริหารสวนตําบลมสิีทธิใหผูเสนอราคาชี้แจงขอเทจ็จริง  สภาพฐานะ หรือขอเทจ็จริงอ่ืนใดที่เกี่ยวของกับผูเสนอ

ราคาได องคการบรหิารสวนตําบลมสิีทธิที่จะไมรับราคาหรอืไมทาํสัญญาหากหลักฐานดังกลาวไมมคีวามเหมาะสม

หรอืไมถูกตอง 

           ๕.๕  องคการบรหิารสวนตําบลทรงไวซ่ึงสิทธิที่จะไมรับราคาต่ําสุดหรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคา

ที่เสนอทั้งหมดก็ได และอาจพิจารณาเลือกซ้ือในจํานวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใดหรืออาจจะ

ยกเลิกการสอบราคาโดยไมพจิารณาจัดซ้ือเลยก็ไดสุดแตจะพิจารณา ทั้งนี ้เพื่อประโยชนของทางราชการเปนสําคัญ 

และใหถือวาการตัดสินขององคการบริหารสวนตําบลเปนเด็ดขาด  ผูเสนอราคาจะเรียกรองคาเสียหายใด  ๆ มไิด 

รวมทั้งองคการบรหิารสวนตําบลจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผูเสนอราคาเสมอืนเปนผูทิ้งงานหากมี

เหตทุี่เชื่อถือไดวา การเสนอราคากระทาํไปโดยไมสุจริต หรอืมกีารสมยอมกันในการเสนอราคา 

                   ๖. การทําสญัญาซ้ือขาย 

         ๖.๑ ในกรณีที่ผูชนะการสอบราคาสามารถสงมอบส่ิงของไดครบถวนภายใน  ๕ วันทาํการของทาง

ราชการ นับแตวันที่ทาํการตกลงซ้ือองคการบริหารสวนตําบลจะพจิารณาจัดทาํขอตกลงเปนหนังสือแทนการทาํ

สัญญาตามแบบสัญญาดังระบใุนขอ ๑.๓ ก็ได 

                      ๖.๒  ในกรณีที่ผูชนะการสอบราคาไมสามารถสงมอบส่ิงของไดครบถวนภายใน ๕ วันทําการของทาง

ราชการ หรอืองคการบรหิารสวนตําบลเหน็วาไมสมควรจัดทําขอตกลงเปนหนังสือตาม ขอ ๖.๑ ผูชนะการสอบราคา

จะตองทาํสัญญาซ้ือขายตามแบบสัญญาดังระบใุนขอ ๑.๓ กับองคการบริหารสวนตําบล  ภายใน ๗ วัน นับถัดจาก

วันที่ไดรับแจงและจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนจํานวนเงนิเทากับรอยละหาของราคาส่ิงของที่สอบราคาไดให

องคการบรหิารสวนตําบลยึดถือไวในขณะทําสัญญา โดยใชหลักประกันอยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี ้

                            (๑)  เงนิสด 

              (๒)  เชค็ที่ธนาคารส่ังจายใหแกองคการบรหิารสวนตําบล โดยเปนเชค็ลงวันที่ทาํสัญญาหรอืกอน 

                    หนา นั้น ไมเกิน ๓ วันทําการของทางราชการ 

                             (๓)  หนงัสือค้ําประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามแบบหนงัสือค้ําประกันดังระบใุนขอ ๑.๔ 

                             (๔)  พนัธบตัรรัฐบาลไทย 

                     หลักประกนันี้จะคืนใหโดยไมมดีอกเบี้ยภายใน  นับถัดจากวันที่ผูชนะการสอบราคา (ผูขาย)พนจากขอ 

ผกูพนัตามสัญญาซ้ือขายแลว 

 

 

 

 

 

 



 

                  ๗. อัตราคาปรับ 

        คาปรบัตามแบบสัญญาซ้ือขาย ใหคิดในอัตรารอยละ …๐.๒๐…..ตอวัน 

                  ๘. การรับประกันความชาํรุดบกพรอง 

      ผูชนะการสอบราคาซ่ึงไดทาํขอตกลงเปนหนังสือทาํสัญญาซ้ือขายตามแบบดังระบใุนขอ  ๑.๓ แลวแต

กรณี จะตองรับประกันความชาํรุดบกพรองของส่ิงของที่ซ้ือขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไมนอยกวา …-.

เดือน….….ป นับถัดจากวันที่ผูซ้ือรับมอบโดยผูขายตอง รับจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน ….

๑๕....วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชาํรดุบกพรอง 

      ๙. ขอสงวนสทิธิในการเสนอราคาและอื่น ๆ 

                     ๙.๑ เงนิคาพสัดุสําหรบัการซ้ือครั้งนี้ไดมาจากเงนิงบประมาณ  เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  ประจําปงบประมาณ                 

พ.ศ. ๒๕๕๖   

                  การลงนามในสัญญาจะกระทาํไดตอเมื่อองคการบริหารสวนตําบลไดรับอนุมตัิเงนิคาพสัดุจากงบประมาณ         

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ  ประจําปงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๕๖  แลวเทานั้น 

          ๙.๒  เมื่อองคการบรหิารสวนตําบลไดคัดเลือกผูเสนอราคารายใดใหเปนผูขายและไดตกลงซ้ือส่ิงของ

ตามสอบราคาซ้ือแลว ถาผูขายจะตองส่ังหรอืนําส่ิงของดังกลาวเขามาจากตางประเทศ และของนั้นตองนําเขามาโดย

ทางเรือในเสนทางที่มเีรือไทยเดินอยู  และสามารถใหบริการรับขนไดตามที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมน าคม

ประกาศกําหนด ผูเสนอราคาซ่ึงเปนผูขายจะตองปฏิบตัิตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการพาณิชยนาว ีดังนี ้

                           (๑) การส่ังหรือนําส่ิงของที่ซ้ือขายดังกลาวเขามาจากตางประเทศตอสํานักงานคณะกรรมการ

สงเสริมการพาณิชยนาวีภายใน  ๗ วัน  นับตั้งแตวั นที่ผูขายส่ังหรือซ้ือของจากตางประเทศ  เวนเปนของที่

รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทกุโดยเรืออ่ืนได    

                           (๒) จัดการใหส่ิงของที่ซ้ือขายดังกลาวบรรทกุโดยเรือไทย หรอืเรือที่มสิีทธิเชนเดียวกับเรือไทยจาก

ตางประเทศมายังประเทศไทย เวนแตจะไดรับอนุญาตจากสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมการพาณิชย นาวีให

บรรทกุส่ิงของนั้นโดยเรืออ่ืนที่มใิชเรือไทย ซ่ึงจะตองไดรับอนุญาตเชนนั้นกอนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเปนของ

ที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเวนใหบรรทกุโดยเรืออ่ืน 

                           (๓)ในกรณีที่ไมปฏิบตัิตาม (๑) หรือ (๒) ผูขายจะตองรับผดิตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการ

พาณิชยนาว ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

         ๙.๓ ผูเสนอราคาซ่ึงองคการบรหิารสวนตําบลไดคัดเลือกแลวไมไปทาํสัญญาหรอืขอตกลงภายในเวลา

ที่ทางราชการกําหนดดังระบไุวในขอ ๖ องคการบรหิารสวนตําบลอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหาย  (ถา

ม)ี รวมทั้งจะพิจารณาใหเปนผูทิ้งงานตามระเบยีบของทางราชการ 

         ๙.๔ องคการบรหิารสวนตําบลสงวนสิทธิที่จะแกไข เพิ่มเติมเงื่อนไขหรอืขอกําหนดในแบบสัญญาให

เปนไปตามความเหน็ของอัยการจังหวัดหรือสํานักงานอัยการสูงสุด (ถาม)ี 

 

 

        องคการบรหิารสวนตําบลเกาะขันธ 

 

 

 

          วันที ่      เดือน พฤษภาคม   พ.ศ. ๒๕๕๖  

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


